
行政职权基本信息表

（行政许可）

填报单位：随县国土资源局

职权编码

职权名称 国有建设用地供地审批

子项名称 3.国有建设用地招拍挂出让供地审批

行使主体 随县国土资源局

办理类型 □即办件     √承诺件

职权依据

【法律】《中华人民共和国土地管理法》（1986年6月25日通过，2004年8月28日
第三次修改）
第五十三条  经批准的建设项目需要使用国有建设用地的，建设单位应当持法律
、行政法规规定的有关文件，向有批准权的县级以上人民政府土地行政主管部门
提出建设用地申请，经土地行政主管部门审查，报本级人民政府批准。
【国家部委规章】《招标拍卖挂牌出让国有建设用地使用权规定》（2002 年4月3
日国土资源部第4次部务会议通过）
第二条第二款  本规定所称招标出让国有建设用地使用权，是指市、县人民政府
国土资源行政主管部门（以下简称出让人）发布招标公告，邀请特定或者不特定
的自然人、法人和其他组织参加国有建设用地使用权投标，根据投标结果确定国
有建设用地使用权人的行为。

许可范围
及条件

1.许可范围：土地使用权出让。
2.许可条件：商业、旅游、娱乐和豪华住宅用地，有条件的，必须采取拍卖、招
标方式；没有条件，不能采取拍卖、招标方式的，可以采取双方协议的方式。

申请材料

1.申请书；　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
2.用地单位有效身份证明文件；　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
3.城市规划部门意见；　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
4.其他相关材料。

法定期限 20—30天

承诺期限 5个工作日（不包含前期征求规划部门意见、中介评估的时间）。

特别程序
及期限

无

收费依据
及标准

出让金按成交价收取、税费按照税务部门的规定收取

证照批复
名称

《国有建设用地许可证》

职权运行
流程

申请→受理→审查→批准



责任事项

1.受理责任：行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据情况分别作出受
理或不予受理的决定；允许申请人当场更正错误；申请材料不齐全或者不符合法
定形式的，应当当场或者在五日内一次告知申请人需要补正的全部内容。
2.审查责任：行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查，根据法定条件和
程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行政机关应当指派两名以上工作
人员进行核查。
3.批准责任：申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法作出准予
行政许可的书面决定。
　　行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并告知申请
人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
4.监督责任：上级行政机关应当加强对下级行政机关实施行政许可的监督检查，
及时纠正行政许可实施中的违法行为。
5.其他法律法规规章文件规定应履行的责任

责任事项
依据

1.《中华人民共和国行政许可法》
第三十二条行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情况分别作出
处理：
　　（一）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；
　　（二）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出不予受理
的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；
　　（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场更正；
　　（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五日内一次
告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受
理；
　　（五）申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，
或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可
申请。
2.《中华人民共和国行政许可法》
第三十四条行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。
　　申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作出决定
的，应当当场作出书面的行政许可决定。
　　根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行政机关应
当指派两名以上工作人员进行核查。
3.《中华人民共和国行政许可法》
第三十八条申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法作出准予行
政许可的书面决定。
　　行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并告知申请
人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
4.《中华人民共和国行政许可法》
第六十条上级行政机关应当加强对下级行政机关实施行政许可的监督检查，及时
纠正行政许可实施中的违法行为。



职责边界

一、责任分工：
县级：负责本辖区内国有建设用地供地审核。
部门之间：市、县人民政府批准后，由市、县人民政府土地行政主管部门组织实
施。
二、相关依据：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
《土地管理法》
 第五十四条 建设单位使用国有土地，应当以出让等有偿使用方式取得。
《土地管理法实施条例》第二十二条 通过招标、拍卖方式提供国有建设用地使用
权的，由市、县人民政府土地行政主管部门会同有关部门拟订方案，报市、县人
民政府批准后，由市、县人民政府土地行政主管部门组织实施，并与土地使用者
签订土地有偿使用合同。土地使用者应当依法申请土地登记。

承办机构 随县国土资源局

咨询方式 0722--3339681随县厉山大道随县国土资源局地籍科

监督投诉
方式

0722--3339678随县国土资源局办公室

审核意见

备注


