随县市场监督管理局行政处罚流程图













   

监督检查、投诉、举报、其他部门移送、上级交办或其他途径





案件管理股室填写《案件来源登记表》，分管负责人审查后指定办案机构在15个工作日调查核实，延期需要负责人批准，不得超过15个工作日





案源线索核查





需立案查办的由主要


负责人审定办案人员





办案机构填写《立案/不予立案审批表》报主要负责人审批





办理立案审批





办案人员出示证件，


告知陈述、申辩、回避权利





收集书证、物证、试听资料、电子数据、证人证言、当事人陈述、鉴定意见、勘验笔录、现场笔录





调查取证





经审批同意结案的案件，


办案人员及时按总局2号令


要求装订案卷





符合结案条件的，办案机构在15个工作日内制作《结案审批表》经分管负责人审批后结案





《行政处理决定审批表》经主要负责人审批同意后，办案人员及时制作《行政处罚决定书》





办案人员制作《行政处理决定审批表》报主要负责人作出决定





当事人提出听证申请的，由主要负责人确定听证主持人，并由听证主持人确定听证时间地点，在举行听证7日前告知当事人





当事人提出陈述、申辩的，政策法规股复核并出具复核意见





办案人员在收到政策法规股退卷材料后及时制作《行政处罚（听证）告知书》





符合法制审核条件在


10个工作日完成审核





案件调查结束后，办案人员及时草拟《调查终结报告》，由分管负责人主持，组织办案机构或相关股室人员集体讨论





办案机构将装订完整的案卷材料（含电子和音像档案）移交案件管理档案室存档





不履行处罚决定的，经催告10日届满后仍不履行的，诉讼期满后3个月内经主要负责人批准申请法院强制执行





当事人不在场的，


7日内按法定方式送达





送达《行政处罚决定书》，应当在宣告后当场交付当事人





重大复杂案件报县局负责人


集体讨论决定





形成《复核意见》《听证报告》后，办案人员制作《行政处理决定审批表》报主要负责人决定，并在《行政处罚决定书》中载明复核和听证情况





分管负责人批准后送达当事人





需要延期的，办案人员


报主要负责人批准





讨论形成一致意见后将《调查终结报告》和《卷内文件目录》连同案件材料移交政策法规股审核





执行与结案





作出行政


处罚决定





陈述申辩复核


组织听证





处罚告知


（听证告知）





进行案件


法制审核





制作调查


终结报告








制作并送达行政处罚决定书





立卷归档








